Méstské muzeum a galerie Policka

vyhlaSuje vybérové Fizeni pro zajiSténi

INFORMACNICH, POKLADNICH A PRUVODCOVSKYCH SLUZEB
ORGANIZACE

Termin pfihlaSek je do 24. 2. 2023

Pracovni napli:

- poskytovani zdkladnich informaci navs§tévniktim;

- komunikace s nav§tévniky v osobnim, telefonickém i e-mailovém styku, koordinace
objednavek v ti§téné a elektronické podobé;

- komunikace se $kolami a dal$imi cilovymi skupinami;

- pokladni sluzby - prodej vstupenek a zbozi;

- pokladni manipulace s penéZni hotovosti, bezhotovostni styk — platebni terminal, faktury;
- vedeni penéZni agendy;

- vedeni skladu publikaci a zboZi (piijemky/vydejky, evidence skladu, administrativni prace)
- vedeni navstévnosti organizace;

- privodcovska ¢innost, zpfistupnéni pamatkovych objektl, expozic a vystavnich prostor,
které organizace provozuje formou komentovanych prohlidek;

- poskytovani vykladi a rozSifenych informaci pro navstévniky s transformaci do jednoho
ciziho jazyka — angli¢tina.

Pozadavky:

- dobré komunikacni, organiza¢ni a koordina¢ni schopnosti a dovednosti;

- vyborna znalost ¢eského jazyka véetné psané formy;

- znalost prace s PC (MS Office, Word, Excel, internet);

- peclivost, schopnost samostatné i tymové ¢innosti;

- ¢asova flexibilita, pracovni nasazeni, vstiicnost a ochota se sebevzdélavat a ucit se novému;
- obCanska a moralni bezuhonnost

- znalost AJ na komunikativni Grovni (dali jazyk vyhodou);

- aktivni zajem o kulturu, historii vyhodou

Predpoklidany nastup:
20. 3. 2023, nebo dohodou

Misto vykonu prace:
Meéstské muzeum a galerie Poli¢ka, Saffova ul.

Nabizime:

- pracovni uvazek 0,75 na dobu urcitou, tfimési¢ni zkusebni doba;

- odménovani dle zdkona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdé&jsich piedpist,
a podle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve vefejnych
sluZbach a sprave, platova t¥ida 9, (osobni ohodnoceni);

- 5 tydnd dovolené, stravenky

- pracovni doba letni/zimni sez6na: it — ne 9.00 — 12.00, 12.30 — 16.00 hod./17.00 hod.,
pracovni vikendy (2-4 dny/mésic)

Kontaktni osoba, email pro elektronické zasiliani piihlasek:
Pavla Juklova, tel.: 461 723 855, 737 855 755, juklovalmuzeum.policka.org
(Pfedmét: Vybeérové tizeni — Informacni, pokladni a privodcovské sluzby organizace)




Pisemnou Zadost véetné vSech povinnych soucasti ptihlasky Ize zaslat rovnéz na adresu:
Meéstské muzeum a galerie Policka, Tylova 114, Policka 572 01

Soucasti prihlasky musi byt:
- Strukturovany zivotopis s uvedenim vzdélani, zkuSenosti a praxe, kontaktni udaje

- Kopie dokladii o nejvy$sim dosazeném vzdélani
- Motivacni dopis

Termin podani prihlasky: 24. 2. 2023

Zajemci budou nasledné informovani o ptipadném terminu osobniho pohovoru.
Vybérové fizeni se bude fidit zdsadami ochrany osobnich udaji GDPR.

V Poli¢ce dne 27. 1. 2023




